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XA PIEM THUY Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 02 /CT-UBND Diém Thuy, ngay 16 thang 9 ndm 2025
CHI THI

Vé viéc tiép tuc nang cao chat lwong cong tac
tham mwu cho UBND x&, Chu tich UBND xa

Sau 02 thang di vao hoat dong, bd may chinh quyén xa Piém Thuy budc
dau van hanh on dinh, thong sudt, khong dé khoang tréng quan 1y va phuc vu
Nhan dan va doang nghiép tét hon; cung véi kién toan, 6n dinh vé t6 chic bod
may, chat luong cong tac tham muu cia cac co quan, don vi ¢O nhiéu chuyén
bién tich cuc (nhdt la sau khi UBND xd ban hanh Chi thi sé 01/CT-UBND ngay
23/7/2025) di gop phan quan trong vao cong tac quan 1y, diéu hanh phat trién kinh
té - x4 hoi, gitr virng an ninh - qudc phong.

Tur thyc té van hanh b may chinh quyén dia phuwong 02 cip dit ra yéu cau
ngay cang cao d6i voi cong tac tham muu lanh dao, chi dao quan 1y nha nuéc
trén cac linh vyc. Tuy nhién, vin con mot s6 nhiém vu trién khai con cham, chua
dap umg dugc yéu cau veé tién do; vai tro, trach nhiém, chat luong, hiéu qua tham
muu, dé xuat giai quyét cong viée con han ché nhat dinh.

Pé tiép tuc nang cao chat lugng cong tac tham muu, dam bao tinh théng
nhat, dong b, kip thoi, hiéu qua va dung phap luit trong hoat dong chi dao, diéu
hanh cia UBND x&; Cha tich UBND x4 yéu cau Thu trudng C4c co quan, don vi
nghiém tac thuc hién cac ndi dung sau:

1. V& tham muu, gidi quyét, trién khai cac nhiém vu dugc UBND x4,
Chu tich UBND x4 giao.

a) Nguoi dung dau cac co quan, don vi phai chiu trach nhiém trong viéc
giai quyét, tham muu, trién khai cac nhiém vu do UBND x&, Chu tich UBND x4
giao; nim chic tinh hinh thuc hién cac nhiém vu dugc giao (gém cd nhitng céng
viéc dd phdn céng cho cdp phé), dong thoi chit dong cap nhat, nghién ciru ky cac
quy dinh phap luat trong nganh, linh vyc minh quan ly; nganh, linh vyuc lién quan
dam bao sy thong nhét trong cong tac tham muu, chi dao, diéu hanh. Cac noi
dung tham muu phai xem xét trén co s& cac quy dinh phap luat chuyén nganh va
cac quy dinh khac trong hé thong phap luat hién hanh cé lién quan, cin ct diéu
kién thyc tién, danh gia tac dong téng thé dén cac linh vuc kinh té - xa hoi cua xa;
dam bao trinh ty, thu tuc, tham quyén tai cac quy dinh vé phan cap, phan quyén,
Quy ché 1am viéc caa Ban chap hanh Pang bo x4, quy ché 1am viéc cua UBND
xa. Thu truong cac co quan, don vi chiu trach nhi€ém trudc phap luat va trudc
UBND x4, Cht tich UBND x4 vé ndi dung tham muu.



Kip thoi tham muu dé xudt cdp c6 tham quyén xt 1y, khic phuc nhimg bét
cap, chong chéo tai cac van ban quy pham phap luat, d& dam bao hanh lang phap
ly dong bo, théng nhat, day du, dung quy dinh; cht dong giai quyét cac v kién,
kién nghi cia td chirc, ca nhan; kip thoi tham muu, dé xuit, bao cdo UBND x4,
Chu tich UBND x& xem xét giai quyét trong trudng hop vuot qua tham quyén.

b) Vin ban tham muu cho UBND x4, Chu tich UBND x4 phai néu day dii can
cu, co so phap ly, trinh tu, thu tuc, tham quyén quyét dinh cua UBND Xa hoac
Chu tich UBND x4 theo quy dinh cta phap luat va quy ché 1am viéc (néu ré diéu,
khodn, diém quy dinh vé tham quyén hodc van ban chi dao cia cdp trén; truong
hop con 1Ung tang, can trao déi, tham muru vin ban xin ¥ kién cia S¢ Tw phap
trudce khi trinh), dam bao cong khai, minh bach, khong lgi ich nhém; néi dung tham
muu phai cu thé va kh:fmg dinh r0 quan diém tham muu cta don vi, cu thé nhu sau:

- Vian ban tham muu phéi ghi rd ndi dung khang dinh sau: “Ngi dung tham
muwu day dii co sé phdp ly theo dung quy dinh cua phap luat; dam bdo dung
trinh tw, thii tuc, diing tham quyén, sé ligu dam bdo chinh xdc va di diéu kién dé
ban hanh theo quy dinh ciia phdp lugt va quy ché lam viéc; Thii truéng co quan
trinh va nguwoi ky trinh chiu trach nhi¢m truéc UBND X&/Chii tich UBND xa va
trudc phdp ludt vé nji dung tham muu’.

- Van ban tham muu phai tuan tha dang thé thirc, trinh tu, thu tuc, tién do
va thoi gian... dong thoi xay dung du thao van ban cia UBND x&, Chu tich
UBND x& gt kém theo (doi vdi truomg hop tham mueu, dé xudt UBND X3,
Chu tich UBND x& ban hanh van ban) va phai c6 chir ky duyét ciia Thu truéng co
quan, don vi vao ban du thao.

- Pbi voi cac ndi dung tham muu UBND x& hodc Chu tich UBND x4 dé
bdo cdo, xin chil truong ctia Pang uy, cung véi viée xac dinh tham quyén néu
trén, phai 1am rd noi dung trinh thudc tham quyén quyét dinh, cho chua truong cua
Thuodng truc, Ban Thuong vu Pang ty, Ban Chip hanh Pang bo X& (néu ré diéu,
khoan, diém quy dinh vé tham quyén theo Quy ché lam viéc ciia Ban Chdp hanh
Pdng bé xd, UBND xd hodc vin ban chi dao ciia cdp trén, quy dinh cua phap luat)
No1 dung tham muu va du thdo trinh kem theo phal lam 1, cu thé vé van dé can
xin y kién; trudng hop trinh xin y kién nhiéu lan phai ghi rd xin y kién lan tht
may, 1y do, can ctr xin ¥ kién lai, cic noi dung da diéu chinh, sira d6i so véi lan
trinh gan nhat.

- Bdi voi cac ndi dung tham muu du thao vin ban cua Pang uy, UBND x4
phai dam bao ndi dung, két qua, kién nghi, dé xuét ctia x&; dam bao thoi gian, tién
d6 theo yéu cau; khong dé tinh trang xay dung du thao van ban cua xa nhung chi
thé hién két qua cong viéc trong pham vi co quan, don vi.

¢) Tang cuong su chu dong, nang cao hiéu qua cong tac phoi hop gitta cac
co quan, don vi. D41 véi cac du thao d€ an, dy an, chuong trinh, to trinh, bao cao do
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cac co quan, don vi tham muu trinh UBND x&, Chu tich UBND xa chi léy v kién céac
co quan, don vi ¢6 ndi dung dugc giao chu tri thuc hién trong du thao hoac tham
muu xin ¥ kién S& Tu phéap vé tinh phap 1y ciia van ban. Viéc lay y kién cac co
quan, don vi phai luu ¥ mot sé noi dung sau:

- Trude khi lay ¥ kién, co quan chu tri phai dam bao vé ndi dung, tham quyén,
trinh tu, tha tuc, ho so; phai chu dong trong tham muu, han ché viéc léy v kién thoi
han quéa ngan; khong lam dung viéc 14y y kién dé dun day trach nhiém hoan thién
van ban hodc né tranh trach nhiém chu tri tham muu va chiu trach nhiém vé ndi dung
ctia co quan chi tri. Co quan cha tri tham dinh phai dam bao thoi gian, tién do
tham dinh, dé xuat theo quy dinh, 1a don vi chiu trach nhiém tryc tiép, toan dién vé
két qua tham dinh ho so cta co quan, don vi, doanh nghiép.

- Céc co quan dugc 14y ¥ kién phai nghiém tic t6 chirc 1dy y kién; khang dinh
bang vin ban quan diém ddng y hay khong dong ¥, khong tra 161 chung chung hoic
né tranh trach nhiém (néu khéng dong y phdi néu ré 1y do, cin cit phdp Iy cu thé,
dong thoi dé xudt phwong dn gidi quyér), gui két qua tham gia ¥ kién dung thoi
han theo yéu cau.

- Doi v6i céc hd so, du én, d& an trinh UBND X3, Chu tich UBND x4 con ¢6
¥ kién khac nhau vé nhimg ndi dung chinh ctia du 4n, dé an thi Thu trudng co quan,
don vi chil tri phai cha dong 1am viéc truc tiép voi Thu trudng co quan, don vi co ¥
kién khac dé trao doi, théng nhat trudc khi trinh UBND x&, Chu tich UBND x4
theo dung quy dinh va quy ché lam viéc ctia UBND XA4.

- P6i v6i ndi dung cong viée con nhiéu y kién, quan diém khac nhau ma co
quan chu tri khong thdng nhat duoc hodc ndi dung cong viéc quan trong, phirc
tap, co quan chu tri d& xuat ngay Chu tich UBND x&, Pho Chu tich UBND x4
dugc phan cong phu trach linh vuc td chirc hop, thao luan, phan tich, théng nhat
phuong 4n giai quyét.

d) Hd so tham muu cta co quan, don vi phai dam bao day du céac tai liéu
kém theo, duoc sép xép khoa hoc, theo trinh tu, c6 danh muc hd so dinh kém. Ddi
v6i hd so tham muu c6 ndi dung mat phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat
vé bao vé bi mat nha nudc; ddi voi ndi dung tham muu c6 chira quy pham phap
luat phai thyc hién ding trinh ty, thu tuc ban hanh van ban quy pham phap luét.

e) Khéng trinh UBND x4&, Chu tich UBND xa cac ndi dung cong viéc chua
c6 y kién cua cac co quan, don vi ¢ lién quan hoic nodi dung con chwa théng nhat
giita cac co quan, don vi; ndi dung dé xuat nhiéu phwong an ma khong phén tich
wu, nhugc diém cia ting phuong an, dong thoi khong dé xudt phuong an
dé co quan c6 tham quyén xem xét quyét dinh. Tuyét d6i khong dé xay ra trudong
hop trinh khong dung tham quyén, khong phu hop quy dinh ctia phap lut.
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9) Ddi v6i bao cho, tai lidu phuc vu phién hop UBND tinh va cac cudc hop
cua Chu tich UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND x4, hop véi cac Sé, ban,
nganh tinh:

- Co quan, don vi dugc giao nhiém vu chu tri tham muu ¢6 trach nhiém
chuan bi ky ludng noi dung, hd so, tai liéu co lién quan, du thao noi dung phat
biéu cua Lanh dao x&. Noi dung béo cdo, tai liéu tham muu cho UBND x4, Chu
tich UBND x4 phai gui kém theo vin ban dién tir ¢é cap nhat 1én Hé thdng thong
tin phuc vu hop va xur ly cdng viéc cua tinh (e-Cabinet), trur tai liéu mat theo quy
dinh cua phap luat.

- Thu truong cac so, ban, nganh co trdch nhiém bam sat Chuong trinh
cong tac, chi dao, huong dan cua cac S&, ban, nganh (theo chirc ning nganh
doc) dé chi dong bao céo, tham muu, dé xuat véi UBND x4, Chu tich UBND
x& cac noi dung lién quan, bao dam chat luong, kip thoi, ding tién do.

2. Cac nhiém vu do UBND x&, Chu tich UBND x& giao cho cac co quan,
don vi chu tri thuc hién thi don vi chu tri ¢6 trach nhiém phéi hop v6i cac don vi
c6 lién quan trién khai, dong thoi theo ddi, don déc, tong hop va bao céo két qua
thie hién dam bao chat lugng, diy du ndi dung theo yéu cau, dung thoi gian quy
dinh. C4c co quan, don vi phai phbi hop thuc hién trén tinh than trach nhiém cao,
vi cong viéc chung cia UBND xa.

3. Pdi voi cac nhiém vu UBND x4, Chu tich UBND x4 giao truc tiép cho
Thu truong co quan, don vi hoac Cac van ban trinh du thao dé an, du 4n, bao
c4o,... dugc UBND x4, Chu tich UBND X4 giao soan thao d& UBND x4 trinh
Ho6i dong nhan dan x&, Thuong truc, Ban Thuong vu Pang uy, Ban Chap hanh
Pang bo xa, UBND tinh va cac S&, ban, nganh cua tinh thi nguoi dimg dau co
quan, don vi phai truc tiép chi dao va ky cac vin ban trién khai nhiém vy, vin
ban bao céo, tham muu, trinh khéng giao/uy quyén cho cap pho.

4. C4c co quan, don vi phai chi dong tham muu, dé xuat ndi dung thudc
nganh, linh vuc minh quan ly ¢&¢ UBND x4, Chu tich UBND x4 chi dao, ting
cudng cong tic quan 1y nha nudc, dé ra cac giai phap phat trién kinh té - xa hoi.
Phai kip thoi trién khai theo chtrc nang, nhiém vu, déng tho1 bao cdo, tham muu
UBND x& chi dao trién khai thuc hién cac van ban, co ché, chinh sach mé&i ban
hanh cuia cdp trén; khong dé xdy ra tinh trang chd chi dao ctia UBND x&, Chu
tich UBND x& méi trién khai thuc hién.

- Khi tiép nhan hd so dé nghi tham dinh cua cac co quan, don vi, doanh
nghiép phai kiém tra thanh phan hd so ngay tai thoi diém tiép nhan, truong hop
hd so ddy du, dung tham quyén thi phai t6 chirc thim dinh ngay, dam bao dung
thoi gian, ding quy dinh phap luat va khong dé xay ra tinh trang tri hodn, chim
tré, gy ach tic trong xur 1y cong viéc. Truong hop hd so chua dam bao phai
huéng dan cuy the, rd rang, ddy di ngay tai thoi diém tiép nhan dé co quan, don vi,
doanh nghiép hoan thién hd so theo ding quy dinh phap luat (khéng dé qua 1 ngay
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mdi tra 1oi hodc trd lai ho so, anh hwong dén tién dé xir Iy cong viéc va gdy khé
khan cho co quan, don vi, doanh nghiép).

- Pbi véi cac du an dau tu cong trong diém, dy 4n ngoai ngan sach co
téng mue dau tu 1én, du 4n dau tu ha téng va du an trong khu, cum cong nghiép, khu
cong nghé thong tin tap trung, du an co tic dong 10n dén phat trién kinh té - xa hoi,
bao dam qudc phong, an ninh: Ngay sau khi tiép nhan hd so cta co quan, don vi,
doanh nghiép lién quan dén nganh, linh vuc quan 1y, Thi trudng cac cac co quan,
don vi phai kip thoi bao cao Lanh dao UBND xa phu trach nganh, linh vuc dé nim
bét thong tin, theo ddi va c6 chi dao kip thoi khi can thiét.

5. C4c nhiém vu UBND x&, Chu tich UBND x& giao c&c co quan, don vi
hoan thanh nhung qua han hodc qué han chua hoan thanh ma khoéng co6 ly do
chinh dang, khach quan: Giao phong Van héa - Xa hoi phdi hop v6i Van phong
HDPND&UBND x4 kiém tra, ra soat, téng hop, tham muu, bdo cdo Chu tich
UBND xa xem xét danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu dé 1am co s& dé xuat thi
dua khen thudng, ky luat trong nam d6i voi cac tap thé, ca nhan, nhat 1a ngudi
dimg dau cac co quan, don vi trién khai thyuc hién nhiém vu duoc giao.

6. V& tham dy céc cudc hop, hoi nghi

- Nguoi dimg dau cac co quan, don vi phai thuc hién nghiém tuc quy dinh
vé cac cudc hop, hoi nghi do 1anh dao x& triéu tap; dam bao tham gia day du, ding
thoi gian, thanh phan duoc moi; khong cir thanh phan khac du hop thay khi chua
duoc chu tri cude hop, hoi nghi cho phép; trudng hop ving mit phai bao céo, xin
phép va duogc sy dong ¥ cua chi tri cudc hop.

- Céc dai biéu dugc moi tham dy cudc hop, hoi nghi phai chu dong nghién
ctru k¥ ho so, tai lieu lién quan, chuan bi y ki€n phat biéu ngan gon, ding trong
tdm, ndi dung kicn nghi, dé xuat phai cu the.

7. Céc co quan, don vi tap trung ddy manh ung dung cong nghé thong tin
va thyc hién chuyén doi sb toan dién trong toan bd quy trinh cong tac quan Iy nha
nudc, tham muu. Viée xir 1y, giri nhan van ban dugce thyc hién qua hé théng quan
1y van ban va diéu hanh, hd so dién tir day da theo quy dinh (bao gom file ky s6
dinh dang *.pdf, du thdo van ban va cdc tai liéu lién quan (word, excel, ppt...)
dwoc givi lién théng qua hé thong quan 1y van ban va diéu hanh).

8. Ché dd bao cao: Cac co quan, don vi thuc hién nghiém ché d6 béao céo
tuén, thang, quy, nim, ddt xuit theo quy dinh va chi dao cia UBND x4.

9. Giao Van phong HDND&UBND xa

- Can cu chtic nang, nhiém vu dugc giao, chu dong phéi hop véi cac co
quan, don vi thuc hién c6 hi¢u qua cong tac tham muu, téng hop; chu dong tham

muu, dé xuat cac van dé lién quan dén cong tac tham muu cia cic co quan, don vi
b&o cao Chu tich, cac Pho Chu tich UBND Xa.
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- Khi tiép nhan van ban tham muu cia cac co quan, don vi: Ra soat ho so;
tham tra vé thu tuc, hinh thirc, thé thirc, tinh thong nhét va hop phap cua du thao
van ban; yéu cu giai trinh, lam ro (néu cén) hodc tra lai cac hd so khong dam bao
cac quy dinh ctia phap luat, quy ché lam viéc va yéu cau tai Chi thi nay.

- Ky thtra Iénh Chu tich UBND xa@ mot s6 van ban nhu: Yéu cau lam 1o,
giai trinh cac ndi dung lién quan dén hoat dong tham muu cia cac co quan,d don
vi, van ban giao trién khai nhiém vu cu thé (khéng c6 ngi dung chi truong cia
UBND x&, Chu tich UBND xa); van ban tra lai hd so, yéu cAu C4C co quan, don vi
hoan thién, bd sung ndi dung, yéu cau khang dinh rd trach nhiém d6i voi ndi dung
tham muu trinh; déng thoi bao cao Chu tich, cac Ph6é Chu tich UBND xa phu
trach nganh, linh vuec.

- Pon ddc, theo ddi, tong hop, bao cao tinh hinh, két qua thuc hién nhiém
vu do UBND x&, Chu tich UBND x4 giao cac co quan, don vi va cac ndi dung chi
dao tai Chi thi ndy. Phdi hop v6i Truong phong Vin hoa - Xa hoi dé xuat, bao cao
Chu tich UBND x4 xem xét, xtt Iy trach nhiém dbi vé6i to chirc, ca nhan cham tré,
khong chu dong, tich cuc trong thuc hién nhi€ém vu duoc giao hodc tham muu
nhiéu sai sot, ndi dung trai quy dinh cua phap luat.

Cin ct chi dao ctia Chu tich UBND X4 néu trén, yéu cau Thu trudng cac co

quan, don vi nghiém tdc trién khai thuc hién./w

Noi nhgn: CHU TICH
- Thuong truc Pang ty;

- Thuong truc HDND X&;

- Chu tich, PCT UBND x&;

- Uy ban MTTQ x4;

- Céc t6 chirc chinh tri - x3 hoi x4;

- Cac co quan, don vi cua xa;

- Lanh dao, Chuyén vién VP HDND&UBND xa;
- Trang Thong tin dién tr x3;

- Cac ong, ba Trudng xom;

o B om Lé& Thanh Son
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